Conselho Regional
de Profissionais
de Relacoes Publicas

EDITAL DE LICITACAO
CARTA-CONVITE 001/2013

1. DO PROCESSO

CONSELHO REGIONAL DE PROFISSIONAIS DE RELAQOES PUBLICAS
DA 42 REGIAO - Conrerp/4?, Autarquia Federal, inscrito no CNPJ sob o n.°
87.980.820/0001-34, com sede na Avenida Borges de Medeiros, n.° 915,
conjuntos 301/302, Centro Historico, em Porto Alegre, CEP 90020-025, torna
publico, para conhecimento dos interessados, que de acordo com a Lei n.°
8.666/93 e suas alteracbes que realizara Licitacdo Publica, na Modalidade
CARTA-CONVITE, tipo MENOR PRECO GLOBAL, com a finalidade de
contratar pessoa juridica para a prestacdo de servicos na realizacdo de
processo seletivo publico, em conformidade com o disposto na Lei Federal n.°
8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteracbes, no que couber a Lei
Complementar 123/2006 e suas respectivas alteracdes, segundo as condi¢des
estabelecidas neste Edital, nos seus anexos e na minuta de contrato, cujos
termos, igualmente, o integram.

2. DO OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacao

de servicos, objetivando a realizacdo de PROCESSO SELETIVO PUBLICO

para provimento dos cargos constantes do ANEXO I, incluindo todos os

procedimentos administrativos necessarios, especialmente:

2.1. Elaboracéo de Edital de Inscri¢cfes, abrangendo:

2.1.1. Elaboracdo e montagem da minuta dos editais para apresentacdo ao

Conrerp/42 e analise juntamente com a Comissao de Concurso;

2.1.2. Definicdo de critérios para recebimento das inscricoes;

2.1.3. Especificacdo de disciplinas e peso de provas, bem como média para

aprovacao;

2.1.4. Elaboracao e definicdo do conteudo e bibliografias;

2.1.5. Selecéo e convocacao das bancas examinadoras;

2.1.6. Contratacao de instituicdo bancéria para pagamento de inscricdes

2.1.7. Treinamento aos encarregados do recebimento das inscri¢des;

2.1.8. Analise de todas as inscricbes efetivadas, objetivando suas

homologacdes;

2.1.9. Emisséo de relatorio de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo
e numero de inscricdo e as inscrigdes
indeferidas, mediante fundamentacao.
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2.2. Aplicacao de provas escritas, compreendendo:

2.2.1. Elaboracdo de questBes inéditas, em conformidade como nivel de
escolaridade do cargo, bem como com as atribuicbes, dispondo de
profissionais especializados;

2.2.2. Andlise técnica das questdes, com revisao de portugués;

2.2.3. Digitacao e edicéao;

2.2.4. Impressao dos cadernos de questoes;

2.2.5. Manutencéao do sigilo das questfes e da seguranca da prova;

2.2.6. Verificagcdo e contratacdo dos locais para aplicacdo das provas e
definicdo das datas em conjunto com a Comisséo de Concurso;

2.2.7. Distribuigao dos candidatos no local das provas;

2.2.8. Emissédo da relacdo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo
o local de realizacdo das provas;

2.2.9 Mapeamento e identificacdo das salas para a realizacdo das provas;
2.2.10. Elaboracdo dos materiais de apoio para a realizacdo das provas, tais
como etiquetas para envelopamento dos cartdes de respostas, listas de
presenca, etiquetas para envelopamento de questdes, cartdes de respostas e
relatérios;

2.2.11. Acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das
provas, como devido lacre garantidor de sigilo e seguranca;

2.2.12. Treinamento e contratacéo do pessoal envolvido na aplicagéo da prova,
2.2.13. Aplicacdo efetiva das provas, com a presenca de equipe de
coordenacao;

2.2.14. Elaboracéo de atas e listas de presenca;

2.2.15. Ampla divulgacgéo do gabarito oficial, logo ap6s o término das provas;
2.2.16. Correcao dos cartdes respostas;

2.2.17. Emissédo de boletins individuais e relatério de notas de todos os
candidatos;

2.2.18. Correcao e entrega dos resultados das provas escritas;

2.2.19. Emissao do relatério das notas dos candidatos para publicacao.

2.3. Revisado de questdes e recursos, compreendendo:

2.3.1. Promoc¢ao da coleta dos recursos encaminhados segundo as regras

definidas em edital;

2.3.2. Encaminhamento dos pedidos de revisdo as bancas examinadoras para

analise;

2.3.3. Fundamentacao das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com
emissédo de parecer individualizado;
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2.3.4. Atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das
provas.

2.4. Processamento da classificagdo final dos candidatos,
compreendendo:

2.4.1. Emissdo dos relatérios de notas englobando todas as etapas do
concurso publico;

2.4.2. Aplicagéo dos critérios de desempate de notas, de acordo como previsto
no edital de inscri¢des, realizando;

2.4.3. Elaboracdo de relatérios de homologacédo final, contemplando todos os
aprovados por ordem de classificacao.

2.5. Elaboracdo de Dossié contemplando todos os elementos administrativos
concernentes ao certame, que servira de base para o Conrerp/4, bem como
para o Tribunal de Contas da Unido, quando da realizacao de auditoria.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar da licitacdo empresas convidadas ou nao, que
satisfacam as exigéncias concernentes a habilitacdo juridica, regularidade
fiscal e qualificagéo técnica, e que tenham manifestado interesse até 24 (vinte
e gquatro) horas antes da data de abertura e em conformidade com o edital.

3.2. Em observancia aos principios constitucionais da impessoalidade e da
moralidade, ndo poderdo participar da elaboracdo das provas e das Bancas
Examinadoras parentes consanguineos ou afins, até segundo grau, de
candidatos inscritos para o concurso, sob pena de anulacdo do concurso e
responsabilizacdo da empresa licitante.

3.3. Encontram-se impedidos de participar do presente certame as empresas:
3.3.1. Declaradas inidéneas por ato do poder publico;

3.3.2. Sob processo de faléncia ou concordata;

3.3.3. Impedidas de licitar e contratar com a Administracdo Publica.

CONRERP/&*

Conselho Regional de Profissionais de RelagGes Publicas / 42 Regido -

Av. Borges de Medeiros 915 Conj. 301-2 Centro /\ / / \
90020-025 Porto Alegre RS ' 4

Fone/Fax (51) 3224-8354 . i »
O que ha de grande no homem ¢é ser ponte e nao meta.

conrerp4@conrerp4.org.br - www.conrerp4.org.br Nietzsche




Conselho Regional
de Profissionais
de Relacoes Publicas

3.4 — Caso o proponente encaminhe um representante para acompanhar o
processo licitatorio, devera formalizar uma carta de
credenciamento/procuracdo, conforme modelo constante no anexo 1V, a
qgual devera ser entregue a Comisséao de Licitacdo na data de abertura do
envelope 1, reconhecida em cartério, mediante coépia da Carteira de
Identidade.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

4.1 Os envelopes contendo a documentacdo e a proposta devera ser
entregue na sede do CONSELHO REGIONAL DE PROFISSIONAIS DE
RELACOES PUBLICAS DA 42 REGIAO - Conrerp/42, Autarquia Federal, na
Avenida Borges de Medeiros, n.° 915, conjuntos 301/302, Centro Historico, em
Porto Alegre, CEP 90020-025, em envelope fechado, de forma a ndo permitir
sua violacao, até as 14h30min, do dia 15.01.2013.

4.2. A documentacdo e a proposta serdo recebidas pela Comisséo de
LicitacBes, em DOIS envelopes distintos, contendo, em sua parte externa e
frontal, a seguinte inscrigao:

Ao Conrerp/4.2

COMISSAO DESIGNADA DE LICITACAO
CONVITE N.° 001/2013

ENVELOPE N° 01 DOCUMENTACAO
PROPONENTE: NOME COMPLETO DA EMPRESA

Ao Conrerp/4.2

COMISSAO DESIGNADA DE LICITACAO
CONVITE N° 001/2013

ENVELOPE N° 02 PROPOSTA

PROPONENTE: NOME COMPLETO DA EMPRESA

4.3. O ENVELOPE N° 01 — DOCUMENTACAO - devera conter os seguintes
documentos, apresentadas por copias autenticadas por cartério ou por servidor
publico designado, desde que acompanhadas dos originais:
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4.3.1. Habilitacdo Juridica e de regularidade fiscal:

4.3.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, e, em se tratando de sociedades comerciais ou no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

4.3.1.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ);

4.3.1.3. Prova de inscricdo no cadastro de contribuinte estadual ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

4.3.1.3. Prova de regularidade com a Unido, através da apresentacdo de
Certiddo Negativa da Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional;

4.3.1.4. Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual da sede
do licitante;

4.3.2.5. Certidao de regularidade de débito com Fazenda Municipal, da sede da
licitante autenticada, se ndo for emitida via internet;

4.3.2.6. Certidao de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade
Social (INSS);

4.3.2.7. Certiddo o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) da sede
da licitante;

4.3.2.8. Certiddo negativa de débitos trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei
12.440 de 07.07.2011.

Obs: As certidbes estdo sujeitas as verificacbes quanto a sua
autenticidade na Internet.

4.3.2 Qualificacdo Econdmica Financeira

4.3.2.1 Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, passada pelo
Distribuidor Judicial da sede da proponente autenticada, se for cépia;

Obs: Se a certiddo ndo constar prazo de validade, sera considerada 90
(noventa) dias, ap6s sua emissao.

4.3.3. Qualificacédo Técnica:

4.3.2.1. Comprovar com no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica,
devidamente registrado no Conselho Regional de Administracdo, emitidos por
pessoa de direito publico que comprove ter realizado servigos pertinentes ao
objeto desse convite.
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4.3.2.2. Certiddo de registro da licitante do responsavel técnico da empresa no
Conselho Regional de Administracgéo.

4.4. A licitante deverd apresentar, conforme modelo constante no Anexo II,
declaracéo:

4.4.1. De inexisténcia de fato superveniente impeditivo de habilitagdo, na forma
do Art. 32, § 2°, da Lei n°. 8.666/93 e alteracOes posteriores;

4.4.2. De que ndo estd inadimplente com fornecimento de itens ou
descumprimento de Contrato junto a Administracdo Publica Federal, Estadual
ou Municipal, ndo configurando como tal as licitantes que solicitaram,
formalmente, prorrogacdo de prazo, desde que este tenha sido devidamente
acatado;

4.4.3. Declaracao de inexisténcia, em seu quadro de pessoal, de empregado(s)
menor(es) de 18 anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e menores
de 16 anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos
14 anos, nos termos do inciso XXXIIl, do Art. 7° da Constituicdo Federal, inciso
V, artigo 27, da Lei n°. 8.666/93.

4.5. O ENVELOPE N° 02 — PROPOSTA - devera conter proposta financeira,
devendo ser preenchida de acordo com o modelo que segue no ANEXO llI, de
forma clara, sem rasuras, borrbes ou emendas. Os valores devem ser
expressos em moeda corrente nacional, limitada a expressao em centavos em
duas casas decimais.

45.1. Nao serdo consideradas propostas que ultrapassarem o valor
maximo de R$ 165,00 (cento e sessenta e cinco reais), somando todos 0s
niveis.

4.6. Os precos cotados serdo entendidos como preco final a ser arrecadado
das inscric6es no certame em favor da CONTRATADA, nele estando incluidos
todos os impostos, taxas e despesas, tais como: mao-de-obra, materiais, vale-
transporte, vale-refeicdo, deslocamentos, contribuicdo ou emolumentos e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre os profissionais que
serdo envolvidos na prestacao do servigo descrito no objeto desta licitagao.

4.7. O ndo cumprimento destas exigéncias implicara na desclassificacdo da
proposta.
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4.8 Da participacao de microempresas e de empresas de pequeno porte
gue quiserem usufruir os beneficios concedidos pela Lei Complementar
n.°c 123/06.

4.8.1. As empresas enquadradas na condicdo de micro empresa - ME ou
empresa de pequeno porte - EPP, conforme art. 3°, da Lei Complementar n°
123/2006, que pretenderem fazer jus ao tratamento diferenciado e favorecido,
deverdo apresentar declaracdo emitida por contador da sede da empresa
comprovando seu enquadramento.

5. DA ABERTURA DOS ENVELOPES PARA HABILITACAO E PROPOSTA
DE PRECOS

5.1. Os envelopes que forem entregues e protocolados apds o horéario e data
estabelecidos no item 4.1, serdo devolvidos “fechados” ao respectivo Licitante
na abertura da assembléia, 0 que ndo impedird o representante de estar
presente na sessdo, porém nao participara do processo, face sua inabilitacdo
(art. 41, 8 4° da Lei n°. 8.666/93).

5.1.1 Em hipétese alguma serdo considerados habilitados os envelopes fora de
prazo de apresentacdo ou permitida a alteragcdo, substituicdo do conteddo dos
mesmos ou a corre¢ao do que constar nos documentos das propostas.

5.1.2 Podera o Licitante desistir oficialmente da Licitacdo antes da abertura dos
envelopes contendo os documentos para Habilitacdo, por escrito, quando serdo
devolvidos fechados o0s envelopes contendo ‘DOCUMENTACAO” e
“PROPOSTA”".

5.1.3 Nas sessbes de abertura dos envelopes de DOCUMENTACAQO e das
PROPOSTAS DE PRECO, somente poderdo fazer uso da palavra, rubricar
documentos e propostas, apresentar reclamacfes, assinar ata ou interpor
recursos, 0s representantes devidamente credenciados por Carta de
Representacéo, Procuracdo ou outro documento equivalente, na forma deste
Edital;

5.2. Os envelopes contendo a DOCUMENTACAO ser&o abertos as 14h30min,
do dia 15.01.2013.

5.2.1. Em nenhuma hipétese serdo aceitos documentos em envelopes
trocados, ou concedido prazo para apresentacdo de documentos exigidos e
nao inseridos no envelope correspondente.
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5.2.2. Sera INABILITADA a licitante que deixar de apresentar, no todo ou em
parte, os documentos exigidos no item 4.3 e a declaragéo prevista no item 4.4.
5.2.3. Os envelopes contendo as PROPOSTAS DE PRECO das empresas
eliminadas na fase de Habilitacdo serdo arquivados ao processo, lacrados e
rubricados, desde que nao tenha havido recurso ou, em havendo, apds o seu
indeferimento.

6. CRITERIOS DE JULGAMENTO

6.1. O critério de julgamento e classificacdo das propostas serd o0 menor preco
global, sendo a classificacao feita pela ordem crescente dos precos propostos.

6.2. No caso de empate, sera assegurada preferéncia, por bens produzidos por
empresas brasileiras, micro e pequenas empresas.

6.3. Persistindo o empate ocorrera, para fins de desempate, sorteio, com a
presenca dos membros da comissédo, devendo ser comunicados os licitantes
empatados.

6.4. Desta fase sera lavrada ata circunstanciada, que sera assinada pelos
membros da comissao e representantes presentes, constando da mesma toda
e qualquer declaracao.

6.5. Se ocorrer a suspensédo da reunido para julgamento, e a mesma nao puder
ser realizada no mesmo dia, o resultado sera divulgado aos interessados.

6.6. O Conrerp/4.2 fica reservado o direito de anular ou revogar a presente
licitacdo, ndo cabendo a licitante vencedora direito a nenhuma indenizagéo.

6.7. Nao serdo consideradas as propostas com ofertas de vantagens nao
previstas neste edital.

6.8. Somente terdo direito a usar da palavra, rubricar documentos, apresentar
reclamacdes ou recursos, fazer consignacdes e assinar atas, os licitantes ou
seus representantes, devidamente identificados, e os membros da Comisséo
Permanente de Licitacoes.
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6.9. Se a empresa licitante se fizer representar por Procurador ou preposto, o
mesmo deverd apresentar sua credencial ou procuragdo na sessdo de
julgamento da habilitacdo ou em qualquer momento posterior do processo.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS

7.1. A documentacdo podera ser apresentada em original ou por qualquer
cOpia autenticada por cartorio competente e/ou servidor publico
designado, mediante apresentagéao dos originais para confronto, ou publicacéo
em Orgao da imprensa oficial na forma da lei.

7.2. Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este
prazo ndo constar de lei especifica ou do proprio documento, serd considerado
o prazo de validade de (90) noventa dias, a partir da data de sua expedicao.

7.3. Os documentos emitidos via internet poderdo ser conferidos pela
Comissao de Licitagoes.

8. DA CLASSIFICACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. Abertas, rubricadas e lidas as propostas, a Comissdo podera julga-las em
outra reunido, se assim achar conveniente.

8.2. As propostas apresentadas de acordo com as especificacdes e exigéncias
deste Edital serdo classificadas pela ordem crescente dos precos propostos,
considerando-se vencedor dentre os qualificados, o licitante que apresentar o
MENOR PRECO GLOBAL somando os valores dos niveis fundamental,
meédio e superior. Serdo desconsideradas as propostas que forem
manifestadamente inexequiveis ou excessivos. Serdo desconsideradas
propostas que ultrapassem R$ 165,00 (cento e sessenta e cinco reais).

8.3. Se todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas
desclassificadas, poderdo ser concedidos, de acordo como 8§ 3.° do art. 48 da
Lei 8.666/93, 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo de nova documentacao ou
de outras propostas, conforme o caso, escoimadas das causas determinantes
da inabilitagéo ou desclassificagéo.
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9. DA IMPUGNACAO DO EDITAL

9.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para solicitar
esclarecimentos ou providéncias em relagéo a presente licitagcdo, ou ainda para
impugnar este edital observado o disposto no art. 41, 8 2° da Lei Federal n°.
8.666/93.

9.2. A presidente da Comissdo de Licitacbes deverd decidir sobre a
impugnacao, se possivel, antes da abertura do certame.

9.3. Quando acolhida a impugnacdo, sera designada nova data para a
realizagéo desta licitagéao.

9.4. A impugnacdo, feita tempestivamente pela licitante, ndo a impedira de
participar do certame, até o transito em julgado da pertinente decisao.

9.5. Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitacdo perante o
Conrerp/4.2, a LICITANTE que néo o fizer até o segundo dia util que anteceder
a abertura dos envelopes comas propostas, nos termos do art. 41, paragrafo
2.9 da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracoes.

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A despesa resultante deste procedimento licitatorio correrd a conta do
orcamento do exercicio 2013, da seguinte dotacao orcamentaria:
6.22.1.1.01.04.04.047 — Processo Seletivo Publico

11. DO PRAZO DE ASSINATURA DO CONTRATO

11.1. O prazo para assinatura do contrato sera de 5 (cinco) dias corridos,
contados da convocacédo do vencedor, através de notificacdo encaminhada por
intermédio de oficio oriundo desta Prefeitura.

11.2. O contrato devera ser assinado pelo representante legal da empresa ou
entidade vencedora (diretor, s6cio ou procurador), mediante apresentacdo do
contrato social ou procuracao e cédula de identidade do representante.
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11.3. A critério da Administracdo, o prazo para assinatura do contrato podera
ser prorrogado uma vez, desde que haja tempestiva e formal solicitacdo da
adjudicatéria.

11.4. Os servicos terdo inicio imediato a expedicdo de autorizacdo para
execucao a ser emitido pelo Conrerp/4.2.

DO PRAZO

11.5. O servico deve ser executado em sua totalidade até 31 de marco de
2013, podendo ser prorrogado através de termo aditivo, mediante
apresentacao de toda a documentacdao fiscal e econdmica.

12. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

12.1 O pagamento do servico serd mediante a integralidade do valor
arrecadado pela Licitante vencedora dos boletos pagos pelos candidatos
inscritos em conta especifica para geracéo de doc.

12.2 O valor total da arrecadacao das taxas ficara para a empresa contratada,
por conta e risco, pelos numeros de inscricbes, ndo havendo qualquer
ressarcimento por parte do Contratante em caso de insuficiéncia de
arrecadacdo para arcar com as despesas de realizacdo total do certame,
excetuadas as de publicacfes de editais, que correrdo por conta do Conrerp/42.

13. DOS RECURSOS

13.1. Do resultado do julgamento da habilitacdo e das propostas cabera
recurso na forma do artigo 109, inciso |, da Lei n.° 8.666/93.

13.2. Os recursos deverao ser interpostos, nos termos do art. 109, 8§ 6.°, da Lei
8.666/93, no prazo de dois (05) dias Uteis, contados da data da divulgacdo da
decisédo da Comisséo de Licitacbes, protocolados junto ao Conrerp/4.2.

13.3. Os recursos deverdo ser elaborados em peticdo propria, dirigida a
Presidente do Conrerp/4.2, e encaminhados através da Comisséo recorrida,
observando os seguintes pressupostos de admissibilidade:
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13.3.1. Ser interpostos pelo presentante legal da licitante ou procurador
credenciado;

13.3.2. Na contagem dos prazos recursais excluir-se-a o dia do vencimento, se
este cair em dia sem expediente no Conrerp/4.2, prorrogando-se para o0
primeiro dia Gtil subsequente.

14. DAS PENALIDADES

14.1. Sdo aplicaveis as sanc¢bes previstas no capitulo Il, da Lei Federal n.°
8.666/93 e demais normas pertinentes.

14.2. A licitante, que ensejar o retardamento da execucdo do certame, nao
mantiver a proposta, comportar-se de modo inidéneo ou fizer declaragéo falsa,
estara sujeita a pena de suspensao de seu direito de licitar e contratar com a
administracdo, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

14.3. Se, dentro do prazo, o convocado nao assinar 0 contrato, 0
Conrerp/4.2convocara os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para assinatura do contrato, nas mesmas condigbes propostas pelo primeiro
classificado, inclusive quanto aos precos e prazos de execucao, sem prejuizo
da pena de multa, no valor correspondente a 2% (dois por cento) do valor da
contratacdo, mais a suspensado do direito de contratar com o Conrerp/4.2 por
prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

14.4. No contrato a ser assinado com o vencedor, constardo as clausulas
necessarias do art. 55 e a possibilidade de resciséo, na forma dos artigos 77 a
79, todos da Lei n.° 8.666/93.

15. DAS INFORMACOES

15.1. Mais informacdes serdo prestadas aos interessados no horario das 12h
as 18h, na sede do Conrerp/4.2, localizada na Avenida Borges de Medeiros, n.2
915, salas 301/302, Centro Historico, pelo telefone: 51 3224 8354 ou pelo
correio eletrénico juridico@conrerp4.org.br .

15.2. Copia deste edital e quaisquer informacdes ou esclarecimentos para o
seu cumprimento podem ser obtidas junto a Comissdo de Designada de
Licitagbes do Conrerp/4.2.
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16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Esta licitacdo sera regida pelo disposto na Lei n.° 8.666/93, e suas
alteracOes, Lei Complementar n.° 123/2006 e suas alteracbes, e demais
normas pertinentes, e podera ser revogada por motivos de interesse publico
decorrente de fato superveniente ou anulada por motivos de ilegalidade no seu
processo, atraves de publicidade geral.

16.2. E facultada & Comissdo de Licitagbes ou autoridade superior, em
qualquer fase da licitagdo, a promocéao de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrucdo do processo, solicitar demonstracdo dos servicos
propostos, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que
deveria constar originariamente das propostas.

16.3. O contrato a ser celebrado podera ser alterado, além do previsto no
presente Edital, na forma e condi¢cdes estabelecidas no artigo 65 da Lei n.
8.666/93 e alteracoes.

16.4. O Conrerp/4.2, a critério de seu representante legal, reserva-se o direito
de anular ou revogar a presente licitacdo, nos casos previstos em lei ou por
motivos de conveniéncia e oportunidade, técnica ou financeira, sem que, com
isso, caiba as licitantes reclamarem qualquer espécie de indenizacéo.

16.5. Fica eleito o Foro da Justica Federal da Secao Judiciaria de Porto Alegre,

para dirimir todas as questdes deste Convite, que nao forem resolvidas por via
administrativa ou por arbitramento, na forma do Codigo Civil.

Porto Alegre, 03 de janeiro de 2013.

MARIA AMELIA MANEQUE CRUZ
Presidente do Conrerp/42@
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Anexo |
ASSESSOR DE Ensino Superior Completo em 1+CR
DIRETORIA Administracdo, Ciéncias Contébeis,
Ciéncias Econbmicas e Direito
AUXILIAR Ensino Médio Completo 1+ CR
ADMINISTRATIVO
AUXILIAR DE Ensino Fundamental CR
SERVICOS GERAIS
AGENTE FISCAL Ensino superior completo em Relagdes 3+CR
Publicas
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ANEXO I

PROCESSO LICITATORIO — MODALIDADE CONVITE N.° 001/2013

MODELO DE DECLARACAO

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ/MF n°. (n°. CNPJ),
sediada em (endereco completo), por intermédio de seu representante legal
o(a) Sr.(a) (nome do representante), portador(a) da Carteira de Identidade n°.
(n°. da CI) e do CPF n°. (n°. do CPF), DECLARA, sob as penas da Lei:

a) Que inexiste fato superveniente impeditivo de habilitacdo, na forma do
Art. 32, § 2° da Lei n.° 8.666/93 e alteracdes posteriores;

b) Que ndo esta inadimplente com fornecimento de itens, nem
descumpriu quaisquer contratacfes junto a Administracdo Publica
Federal, Estadual ou Municipal;

c) Que inexiste em seu quadro de pessoal empregado(s) menores de 18 anos,
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em qualquer
trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do que
preconiza o inciso XXXIIl, do artigo 7° da Constituicdo Federal e inciso V, artigo
27 da Lei n.° n.° 8.666/93;

(Local e Data)

(Nome e Assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ da empresa)

OBS.: A Declaracdo deverad ser apresentada em papel timbrado da
licitante.
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ANEXO 1l

PROCESSO LICITATORIO — MODALIDADE CONVITE N° 001/2013

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Ao Conrerp/4.2

Convite n.° 001/2013
Assunto: Proposta Comercial
Razao Social do Proponente
CNPJ do Proponente

Encaminhamos, pela presente, nossa proposta referente ao conjunto
do objeto previsto no Convite 001/2013 declarando que, no preco abaixo
ofertado, estdo incluidos todos os custos referentes ao cumprimento do objeto,
bem como tributos, treinamento e outros.

1. Objeto

2 Cargos

Valor Global: R$

Finalizando, declaramos que temos pleno conhecimento de todos os aspectos
relativos a licitacdo em causa e nossa plena concordancia com as condicées
estabelecidas no Edital.

Local e Data,

Assinatura do responsavel.
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ANEXO |V

MODELO DE PROCURACAO

EDITAL DE LICITACAO MODALIDADE CONVITE N° 001/2013

Pelo presente instrumento particular de procuracao
..................................... (Nome da Empresa), nomeia e constitui seu bastante
procurador 0 Sr.......ccccceevvvviviiiiiiiiieee e (nome do outorgado, profissdo, n.°
Carteira de Identidade), com poderes para representa-la perante o Conselho
Regional de Profissionais de Relacdes Publicas — Conrerp/4.2, no Convite n.°
001/2013, podendo participar das sessOes realizadas, assinar propostas, bem
como formular propostas verbais, decidir sobre desisténcia ou interposicao de
recursos, assinar atas, enfim, praticar todos os atos que se fagam necessarios
ao cumprimento regular do presente mandato.

.............................. , ....de ............ de 2013.

Assinatura do Representante Legal

Carimbo do CNPJ da Empresa
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ANEXO V

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS

| — IDENTIFICACAO DAS PARTES CONTRATANTES

CONTRATANTE: CONSELHO REGIONAL DE PROFISSIONAIS DE
RELACOES PUBLICAS DA 42 REGIAO - Conrerp/42, Autarquia Federal,
inscrito no CNPJ sob o n.° 87.980.820/0001-34, com sede na Avenida Borges
de Medeiros, n.° 915, conjuntos 301/302, Centro Histdrico, em Porto Alegre,
CEP 90020-025, neste ato presentado pelo(a) Presidente Sr.(a) ............coee. ,
inscrito no CPFsob n.®..................

CONTRATADA: ..o , pessoa juridica de direito privado, CNPJ n.°
............. , com sede na RuUa .....cceeeeeeeennnnny, NCiiiiiieeeeee,nNa cidade
...................... , estado de .........................., heste ato devidamente representada
pela (0) Sr.(Q)............... , ajustam entre si 0 presente contrato de prestacédo de

servicos, mediante as clausulas e condicfes que, reciprocamente aceitam,
ratificam e outorgam na forma abaixo estabelecida

I — DO PROCEDIMENTO E AMPARO LEGAL

Clausula 12. As partes acima identificadas tém, entre si, justas e acertadas o
presente Contrato Administrativo de Prestacdo de Servicos Técnicos, nos
termos da Lei n.° 8.666, 21 de junho de 1993, suas alteracdes e demais
legislagbes pertinentes, assim como, pelas condigbes do Edital de Licitagdo
Convite 001/2013, cujo processo, foi homologado em 04 de dezembro de 2012,
e ainda, pelas clausulas a seguir expressas, definidoras dos direitos,
obrigacdes e responsabilidades das partes.
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[I- DO OBJETO

Clausula 22. A CONTRATADA executard para o CONTRATANTE, servicos
técnicos especializados para a realizacdo de processo seletivo publico para
provimento de vagas do Quadro de Cargos do Conselho Regional de
Profissionais de Relacdes Publicas — Conrerp/4.2, em conformidade com o
disposto no Convite n.° 001/2013 e seus Anexos. Incluindo todos os
procedimentos administrativos necessarios, especialmente:

2.1. Elaboracéo de Edital de Inscri¢cfes, abrangendo:

2.1.1. Elaboragdo e montagem da minuta dos editais para apresentacdo ao
Conrerp/4.2 e analise juntamente com a Comisséo de Concurso;

2.1.2. Definicdo de critérios para recebimento das inscri¢oes;

2.1.3. Especificacdo de disciplinas e peso de provas, bem como média para
aprovacao;

2.1.4. Elaboracéo e definicdo do conteudo e bibliografias;

2.1.5. Selegéo e convocagéo das bancas examinadoras;

2.1.6. Contratacao de instituicdo bancaria para pagamento de inscricdes

2.1.7. Treinamento aos encarregados do recebimento das inscricdes;

2.1.8. Analise de todas as inscricbes efetivadas, objetivando suas
homologacdes;

2.1.9. Emisséo de relatério de candidatos em ordem alfabética, contendo cargo
e numero de inscricéo e as inscri¢cdes indeferidas, mediante fundamentacéo.

2.2. Aplicacgao de provas escritas, compreendendo:

2.2.1. Elaboracdo de questBes inéditas, em conformidade como nivel de
escolaridade do cargo, bem como com as atribuicbes, dispondo de
profissionais especializados;

2.2.2. Andlise técnica das questdes, com revisao de portugués;

2.2.3. Digitacao e edicdao;

2.2.4. Impressao dos cadernos de questoes;

2.2.5. Manutencéao do sigilo das questfes e da seguranca da prova;

2.2.6. Verificacdo e contratacdo dos locais para aplicacdo das provas e
definicdo das datas em conjunto com a Comissdo de Concurso;

2.2.7. Distribuicdo dos candidatos no local das provas;

2.2.8. Emisséo da relacdo geral dos candidatos em ordem alfabética, contendo
o local de realizacdo das provas;
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2.2.9 Mapeamento e identificacdo das salas para a realizacéo das provas;
2.2.10. Elaboracdo dos materiais de apoio para a realizacdo das provas, tais
como etiquetas para envelopamento dos cartdbes de respostas, listas de
presenca, etiquetas para envelopamento de questdes, cartdes de respostas e
relatorios;

2.2.11. Acondicionamento e transporte dos cadernos e grades ao local das
provas, como devido lacre garantidor de sigilo e seguranca;

2.2.12. Treinamento e contratacdo do pessoal envolvido na aplicacao da prova;
2.2.13. Aplicacdo efetiva das provas, com a presenca de equipe de
coordenacao;

2.2.14. Elaboracéo de atas e listas de presenca;

2.2.15. Ampla divulgagéo do gabarito oficial, logo ap6s o término das provas;
2.2.16. Correcao dos cartdes respostas;

2.2.17. Emissédo de boletins individuais e relatério de notas de todos os
candidatos;

2.2.18. Correcao e entrega dos resultados das provas escritas;

2.2.19. Emissao do relatério das notas dos candidatos para publicacao.

d) Revisdo de questdes e recursos, compreendendo:

- Promocéo da coleta dos recursos encaminhados segundo as regras definidas
em edital;

- Encaminhamento dos pedidos de revisdo as bancas examinadoras para
analise;

- Fundamentacdo das respostas aos pedidos de recursos impetrados, com
emissao de parecer individualizado;

- Atualizacdo, quando necessario, dos gabaritos oficiais e das notas das
provas;

e) Processamento da classificacao final dos candidatos, compreendendo:
- Emissédo dos relatérios de notas englobando todas as etapas do concurso
publico;

- Aplicacdo dos critérios de desempate de notas, de acordo como previsto no
edital de inscri¢des, realizando;

- Elaboracdo de relatérios de homologacdo final, contemplando todos os
aprovados por ordem de classificacéo;

CONRERP/4*

Conselho Regional de Profissionais de Rela¢g8es Publicas / 42 Regido -

Av. Borges de Medeiros 915 Conj. 301-2 Centro /\ / / \
90020-025 Porto Alegre RS :

Fone/Fax (51) 3224-8354 . i »
O que ha de grande no homem ¢é ser ponte e nao meta.

conrerp4@conrerp4.org.br - www.conrerp4.org.br Nietzsche




Conselho Regional
de Profissionais
de Relacoes Publicas

f) Elaboracdo de Dossié contemplando todos os elementos
administrativos concernentes ao certame, que servira de base para o
Conrerp/4.2, bem como para o Tribunal de Contas da Unido, quando da
realizacao de auditoria.

IV - DAS OB RIGAQ@ES DO CONTRATANTE
Clausula 32. Compete ao CONTRATANTE:

a) Cumprir as obrigacbes previstas no Convite n.° 001/2013 e seus
Anexos;

b) Fiscalizar a execucdo deste Contrato e subsidiar a CONTRATADA
com informacfes necesséarias ao fiel e integral cumprimento do
contrato;

c) Publicacéo dos atos oficiais deste certame.

d) Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia que interfira
na execucao dos servigos.

V — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Clausula 42, Compete a CONTRATADA:

a) Cumprir o disposto no Convite n.° 001/2013 e seus Anexos, obedecendo ao
objeto e as disposic¢des legais contratuais, prestando-os dentro dos padrées de
qualidade, continuidade e regularidade;

b) Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacéo e qualificacao
exigidas no PROCESSO DE LICITACAO — CONVITE N.° 001/2013.

c) Refazer, sem 6nus, o0s servicos impugnados pela CONTRATANTE;

d) Manter sigilo absoluto do conteudo das provas;
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e) Utilizar somente mao-de-obra especializada na execucdo dos servicos
objeto deste contrato, responsabilizando-se integralmente pela qualidade dos
profissionais;

Clausula 53 A CONTRATADA fica responsavel por todos os 6nus e tributos,
emolumentos, honorarios ou despesas incidentais sobre o0s servicos
contratados, bem como cumprir rigorosamente, todas as obrigagOes
trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas a execu¢do dos servigos.

Clausula 62 A CONTRATADA responsabilizar-se-4 por todos os danos
causados ao CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, provocados pela negligéncia, imprudéncia ou impericia quando da
execucao dos servicos prestados.

Clausula 72. A CONTRATADA deverd comunicar ao CONTRATANTE
qualguer alteracdo que possa comprometer a manutencdo do Contrato, nos
casos estabelecidos no art. 65, da Lei 8.666/93.

VI — DA FISCALIZACAO

Clausula 82 O CONTRATANTE, através da Comissdo de Concurso, exercera
ampla, irrestrita e permanente fiscalizacdo sobre a execucdo do presente
contrato.

Clausula 92. A CONTRATADA declara aceitar integralmente todos os métodos
e processos de inspecdo, verificagdo e controle a serem adotados pelo
CONTRATANTE.

Clausula 102. A existéncia e atuacao da fiscalizacdo do CONTRATANTE em
nada restringem as responsabilidades Unicas, integrais e exclusivas da
CONTRATADA, no que concerne ao objeto deste contrato.

Clausula 112. A fiscalizacao podera avaliar a atuacdo de qualquer empregado
da CONTRATADA e exigir a sua dispensa se verificar que sua conduta €&
prejudicial ao bom andamento dos servi¢os, objeto deste termo, devendo ser
providenciada a sua substituicdo no prazo de vinte e quatro (24) horas, a contar
da data da notificacdo expedida pelo CONTRATANTE, a qual ficara isenta de
responsabilidade se dela originar-se qualquer tipo de acao judicial.

CONRERP/4*

Conselho Regional de Profissionais de Rela¢g8es Publicas / 42 Regido -

Av. Borges de Medeiros 915 Conj. 301-2 Centro /\ / / \
90020-025 Porto Alegre RS :

Fone/Fax (51) 3224-8354 . i »
O que ha de grande no homem ¢é ser ponte e nao meta.

conrerp4@conrerp4.org.br - www.conrerp4.org.br Nietzsche




Conselho Regional
de Profissionais
de Relacoes Publicas

VIl = DO VALOR DO CONTRATO E DA FORMA DE PAGAMENTO

Clausula 122, O pagamento do servico sera mediante a integralidade do valor
arrecadado pela Licitante vencedora dos boletos pagos pelos candidatos
inscritos em conta especifica para geracao de doc.

Clausula 132. O valor total da arrecadacao das taxas ficara para a empresa
contratada, por conta e risco, pelos ndimeros de inscricbes, ndo havendo
qualquer ressarcimento por parte do Contratante em caso de insuficiéncia de
arrecadagédo para arcar com as despesas de realizacdo total do certame,
excetuadas as de publicacfes de editais, que correrdo por conta do Conrerp/42.

VIIl = DA EXECUCAO, ALTERACAO, INEXECUCAO OU RESCISAO

Clausula 142 O presente contrato regular-se-A no que concerne a sua
execucao, inexecucao ou rescisdo pelas disposicdes da Lei n.° 8666/93, de 21
de junho de 1993, observadas suas posteriores alteracdes, por suas clausulas
e pelos preceitos e principios do direito publico, aplicando-se supletivamente os
principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposicoes de direito privado, na
forma do artigo 54, da Lei n.° 8.666/93, combinado como inciso Xll, do artigo
55, do mesmo diploma legal.

Clausula 152 Este contrato podera ser rescindido de pleno direito, nas
hipoteses dos artigos 78 e 79 da Lei n.° 8.666/93 e alteracdes.

Clausula 162. O contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65, da
Lei n.° 8.666/93, desde que haja interesse da CONTRATANTE, com a
apresentacao da justificacao devida.

IX - DO PRAZO
Clausula 172, O presente contrato tera vigéncia até 31 de marco de 2013,

contados a partir da assinatura do mesmo, podendo ser prorrogado através de
termo aditivo.
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X — DAS CONDICOES GERAIS

Clausula 182 Os servicos ora contratados deverdo ser iniciados
imediatamente através da emissdo da Autorizagdo de Execucdo dos Servicos.

Clausula 192, O presente instrumento ndo gera qualquer tipo de vinculo
trabalhista, entre os funcionarios das partes contratantes com a outra parte,
arcando cada qual com o pagamento de todos os tributos e encargos,
decorrente deste instrumento, que sejam de sua responsabilidade, quer sejam
trabalhistas, previdenciarios, securitarios, tributarios, fiscais ou parafiscais,
inclusive e em especial de seus empregados/prepostos que trabalhardo para a
realizacdo do objeto deste contrato, e, especialmente aqueles denominados
como FGTS, INSS, PIS, SEGURO.

Clausula 202, O objeto do presente contrato ndo poderd ser cedido ou
transferido, no todo ou em parte, a ndo ser mediante prévio e expresso
consentimento do CONTRATANTE.

Clausula 212 Sempre que houver interrupcao dos servicos da CONTRATADA
por qualquer motivo, este tera que comunicar ao CONTRATANTE, caso
contrario sera deduzido da parcela mensal a ser quitado, o valor proporcional
correspondente a auséncia.

Clausula 222, O CONTRATANTE reserva-se o direito de nao receber os
servicos em desacordo com o0 previsto neste contrato, podendo rescindi-los,
nos termos do art. 78, da Lei Federal n°® 8.666/93.

Clausula 232. As partes se comprometem a manter a confidencialidade de
todos os documentos envolvidos nesta prestacdo de servicos, de forma a
proteger informacdes privilegiadas de processos administrativos e documentos
do CONTRATANTE e CONTRATADA, com excecdo daqueles que por forca
de lei sdo considerados publicos.

Clausula 242. Qualquer outro imposto, taxa ou contribuicdo, existente ou que
venha a existir, onerando o custo do objeto deste contrato, devera ser revisto
pelas partes, ficando responsavel pelo recolhimento de tais encargos,
ressarcimento ou indenizagdo aquele que efetivamente for determinado, pela
legislacdo ou por acordo entre as partes.
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Xl — DAS PENALIDADES E DOS ATRASOS

Clausula 252, A CONTRATADA seré& advertida, por escrito, sempre que forem
observadas irregularidades de pequena monta para as quais tenha concorrido,
desde que ao caso néo se aplique quaisquer das demais penalidades.

Clausula 262. Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢cdes previstas no
contrato, 0 CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as sancgfes
previstas no art. 87, da Lei 8.666/93, sem prejuizo da responsabilizacéo civil e
penal cabiveis.

Clausula 273. Pela falta injustificada na prestacdo do servico, acarretara a
CONTRATADA multa de mora de 2% (dois por cento) sobre o valor da
proposta.

Clausula 282 A multa de que trata o item anterior ndo impedira a rescisao
unilateral do contrato pelo CONTRATANTE, na forma dos artigos 77 e
seguintes da Lei 8.666/93.

Clausula 292, O ndo cumprimento, pela CONTRATADA, das obrigacdes
constantes da clausula quarta deste termo, implicard na retencdo do
pagamento previsto na clausula décima segunda, até o seu adimplemento, nao
se configurando atraso por parte do CONTRATANTE.

Clausula 302. As penalidades previstas neste contrato poderdo deixar de ser
aplicadas, total ou parcialmente, a critério do representante da
CONTRATANTE, se entender as justificativas apresentadas pelo
CONTRATADO como relevantes.

XIl = DAS COMUNICACOES

Clausula 3123 As comunica¢des entre as partes contratantes, relacionadas
com o acompanhamento e controle do presente Contrato, serdo sempre feitas
por escrito.

XlIl = DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Clausula 322, A despesa referente aos servicos objeto do presente contrato

correra a conta dotacdo orcamentaria:
6.22.1.1.01.04.04.047 — Processo Seletivo Publico
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XIV -DO FORO

Clausula 332. Para dirimir quaisquer controvérsias oriundas do Contrato, as
partes elegem o Foro da Justica Federal da Secédo Judiciaria de Porto Alegre —
RS.

Por estarem assim justos e contratados, firmam o presente instrumento, em

quatro vias de igual teor, juntamente com 2 (duas) testemunhas.

Porto Alegre (RS), ........cccc..... (o [ de 2013.

Contratante Contratada

presidente Repres. Legal
CPF — e, CPF —

Testemunhas
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ANEXO VI
RECIBO DE ENTREGA DE EDITAL

Recebi do CONSELHO REGIONAL DE PROFISSIONAIS DE RELACOES
PUBLICAS — Conrerp/42, cépia integral do Edital de Licitacdo, modalidade Carta-Convite
MENOR PRECO GLOBAL 001/2013 e anexos, contendo todo detalhamento do objeto desta
LICITACAO, bem como, a minuta do Contrato de Prestacéo de Servicos e demais anexos.
Estou ciente de que o recebimento e abertura dos envelopes

HABILITACAO E PROPOSTAS sera dia 15.01.2013, as 14h30min, na sede da
Autarquia, na Avenida Borges de Medeiros, n.° 915, conjuntos 301/302, Centro Historico, nesta
Capital.

Declaro, ainda, que foram franqueadas as informagfes técnicas necessérias ao
esclarecimento de qualquer davida relativa a prestacéo de servigos objeto da licitacéo.

Porto Alegre — RS, de de 2013.

Nome da empresa
CNPJ n.°

Telefone/fax

AVISO:

AS EMPRESAS RETIRANTES DO PRESENTE EDITAL DEVERAO PREENCHER A
FOLHA DE RECIBO ACIMA E ENVIA-LA VIA FAC-SIMILE (51- 3224 8354).

TAL SOLICITACAO VISA, TAO SOMENTE, INFORMAR AO RETIRANTE DESTE
EVENTUAIS CORRECOES OU ALTERACOES EM SEUS DISPOSITIVOS.
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ANEXO VII

CARTA-CONVITE N° 001/2013

(MODELO DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA)

A (nome do escritério) , CNPJ n° , sediada a

(endereco completo) , declara, sob as penas da Lei, que até a presente data

inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo Licitatdrio, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Porto Alegre — RS, ___, de Janeiro de 2013.

Licitante (Assinatura)
CNPJ e Carimbo
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ANEXO VII

DECLARACAO

(PESSOA JURIDICA), inscrita no CNPJ/MF sob o no ,

com endereco na Bairro , CEP ,

Municipio de - , DECLARA, sob as penas da lei, que ndo possui

em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condicéo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso
XXXIII, art. 7.°, da Constituicdo Federal e Lei n.° 9.854/99.

Porto Alegre — RS, de de 2013

Representante da Empresa Licitante/CNPJ

Carimbo (se houver)
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